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部门职能简介

1.秘书处
职能：1.院各项活动财务报销和物资采购；
2.培训档管、院各项资料整理、进行分会内部人员建档、组织内部人员评优、活动考勤及建档、证书打印；
3.院内礼仪文化建设、与兄弟院系建立良好的联系、为活动争取物资赞助；
4.院学生办公室监督管理、安排值班人员并进行考勤、物资的整理与监管。
2.生活管理部
职能：1.主持对院内学生宿舍进行定时抽样检查；
2.主持承办校各项与学生生活相关活动；
3.主持开展学生维权、跳蚤市场、光盘行动等。
3.社团管理部
职能：1.主持开展本院社团申报、考评、社团情况调研；
2.主持开展社团巡礼节；
3.统筹管理学院社团各项活动。
4.组织部
职能：1.主持团员管理、团组织建设、“双推”工作开展、团干部培训；
2.主持“青马工程”培训、研究制定党的组织建设、吸纳入党积极分子；
3.主持定期开展各团支部团日活动、安排检查团日活动；
4.全面负责团员档案管理、转接、团的统计工作等。
5.文艺部
职能：1.组织统筹各项活动开展；
2.主持安排活动现场各项事务、与各部门做好对接；
3.负责活动PPT的制作；
4.主持发掘主持人、活动节目安排。
6.学术科技部
职能：1.主持开办院负责院各项活动催场工作；
2.主持开办院演讲比赛、辩论赛等；
3.主持负责“挑战杯”和“大创”等学术类竞赛宣传作品制作以及院内大学生科研基金项目。
7.志愿工作部
职能：1.主持开展各项活动志愿者招募，组织院内志愿服务团队；
2.对各项省市校级志愿活动进行宣传报名、院寒暑假社会实践进行评比；
3.协助院内各项活动的开展。
8.网络宣传部
职能：1.主持院各项活动新闻稿的撰写、现场拍照、摄影。
2.主持微信平台的运营。
3.负责收集记录院内活动外事新闻。
4.主持院各项活动现场布置。
9.宣传部
职能：1.以海报、黑板报为主要宣传途径对活动进行公布、宣传；
2.负责活动的舞台会场布置、制作宣传地标，增加活动影响力；
3.管理叔愚楼班级宣传栏，张贴各班级上交的海报，宣传各班级活动；以院系为单位每月参加校级评比；
4.加强对宣传部成员的素质培训，主要是艺术字、色彩调配、画面构局等方面的学习。
10.体育部
职能：1.负责院运动员选拔、趣味运动会的开展；
2.组织安排参加学校各项体育活动、安排训练；
3.选拔院啦啦队成员、并组织训练；
4.了解我院体育人才，及时补充院队。
11. PU平台管理部
职能：1.发布学院各项活动，负责活动签到、签退；
      2.学期末统计、汇总第二课堂成绩学时。

